Anleitung zur digitalen Praktikumsverwaltung in der
Humangeographie

Die Praktikumsverwaltung in der Humangeographie erfolgt ausschlieflich digital
iiber den Olat-Kurs ,Berufspraktikum Humangeographie”. Bei inhaltlichen oder
organisatorischen Fragen wenden Sie sich bitte an Julius Biicher
(buecher@geo.uni-frankfurt.de).

Die im Olat-Kurs sichtbare ,Checkliste” gibt einen Uberblick {iber die einzelnen
Schritte zur Anmeldung des Praktikums, der Einreichung von Unterlagen sowie
der abschlieRenden Leistungsanerkennung. Aullerdem konnen erledigte Punkte
abgehakt werden.

Checkl\stel

Individuelle Checkliste: Sie sehen nur Ihre eigenen Eintrage.
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3. Einreichung des Laufzettels V2
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5. Absolvierung des Praktikums

6. Einreichung der Praktikumsunteriagen
Baustein "Einreichung und Anerkennung”. Diese Aufgabe dffnet sich nach der Genehmigung des Praklikumsnplaizes durch Jens Schreiber.
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7. Warten auf Anerkennung des Praktikums Y
Baustein "Einreichung und Anerkennung”: Unter Leistungsnachweise kénnen Sie nachvellziehen, ob Ihr Praktikum anerkannt werden kann ("bestanden”) oder nicht ('nicht bestanden’
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8. Ruckmeldung zum Praktikum mithilfe des Fragebogens
Baustein "Fragebogen": Bitte geben Sie uns eine kurze Rickmeldung zu Ihrem Praklikumsplatz. Damit helfen Sie uns, unseren Praklikumspool GeoBorse stelig zu akiualisieren und zu verbessern.
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Erledigt

Es wurden noch keine Punkie erledigt.

1. Einschreibung in den Olat-Kurs
Schreiben Sie sich in den Olat-Kurs ,Berufspraktikum Humangeographie” ein.

2. Anmeldung des Praktikumsplatzes mithilfe des Laufzettels

Nach der Einschreibung werden auf der linken Seite in der Kursstruktur
studiengangspezifische Ordner (Bachelor/Master) sichtbar. Dort finden Sie zum
einen Hinweise zum Berufspraktikum, zum anderen jeweils einen Laufzettel zur
Praktikumsanmeldung. Laden Sie den entsprechenden Laufzettel bitte herunter
und fillen ihn digital aus. Dabei reicht es aus, wenn Sie eine eingescannte
Unterschrift in das pdf-Dokument einfiigen.
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= Checkliste
5] Einschreibung
4 & Bachelor-Studiengang
[ BA-Hinweise
[ BA-Laufzettel
4 # Master-Studiengang
[ MA-Hinweise
[7] MA-Laufzettel
[# Anmeldung und Genehmigung
[# Einreichung und Anerkennung
P Fragebogen zur Bewertung des Praktikumsplatzes
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3. Einreichung des Laufzettels

Laden Sie den digital ausgefiillten und unterschriebenen Laufzettel iiber den
Baustein ,Anmeldung und Genehmigung” im Bereich ,Abgabeordner” — ,Datei
hochladen” wieder in den Olat-Kurs hoch.

Bitte benennen Sie das pdf-Dokument folgendermalien:

Nachname_Vorname_Studienabschnitt Praktikum_Anmeldung
(Beispiel: Musterfrau_Manuela_BA_Praktikum_Anmeldung)

4. Warten auf Genehmigung des Praktikumsplatzes

Nach Priifung der Praktikumsanmeldung erhalten Sie im Baustein ,Anmeldung
und Genehmigung” zeitnah eine Riickmeldung, dariiber, ob der Praktikumsplatz
genehmigt wurde. Diese konnen Sie im Bereich ,Bewertung” bzw.
,Leistungsnachweis” einsehen (,bestanden”). Beachten Sie dabei bitte, dass je
nach Thren personlichen  OLAT-Benachrichtigungseinstellungen  keine
automatische Benachrichtigung erfolgt. Im ,Riickgabeordner” finden Sie den von
Jens Schreiber (Modulverantwortlicher) unterschriebenen Laufzettel als pdf-
Dokument.
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# Anmeldung und Genehmigung

B Beschreibung schiieGen

Anmeldung und Genehmigung des Berufspraktikums

Bitte melden Sie das im Vorfeld 2 Wochen yor | ithilfe d Laufzettels an.

1. Bitte laden Sie zur Anmeldung hier den von Ihnen digital ausgefilllten Lautzettel hoch

2.Im Anschluss erhalten Sie hier zeitnah die . ob ihr genenmigt (bestanden’) ader abgelehnt (nicht bestanden) wurde. WICHTIG: Sie erhalten bei Genehmigung/Ablennung keine
automatische Information per E-Mail!

3. Die Genehmigung des Prakiikumsplatzes erfolgt durch Jens Schreiber durch digitale Unters chrift auf Inrem Laufzettel

4. Nach der Genehmigung des Prakiikumsplatzes ofinet sich der Baustein “Einreichung/Anerkennung”, in dem Sie nach Beendigung Ihres Praktikums Inre Praktikumsunteriagen hachladen konnen

Abgabeordner

Wahlen Sie den Link Datei hochladen” rechts aber der Tabelle, um eine Datei abzugeben.

Suche im Ordner O

Jens Schreiber

2 Dateihochladen

Tvp Name Grosse Geandert Status Metadaten

Keine OranenDateien vornanden

Ruckgabeordner

TNETTaer SIe Dateien, die hr Betreuer Ihnen zuriickgegeben hat

Jens Schreiber

Tvp Name Grosse Gedndert Status Metadaten

Keine OranerDateien vornanden

5. Absolvierung des Praktikums
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6. Einreichung der Praktikumsunterlagen

Nach Genehmigung des Praktikumsplatzes wird auf der linken Seite in der
Kursstruktur der Baustein ,Einreichung und Anerkennung” sichtbar. Laden Sie
nach Beendigung Ihres Praktikums tiber den ,Abgabeordner” folgende Unterlagen
hoch.

e von Jens Schreiber genehmigte Praktikumsanmeldung (Laufzettel)

e von der Praktikumsstelle und von Thnen unterschriebener Praktikumsbericht
(Vorgaben/Anforderungen siehe Informationsiibersicht)

e Praktikumsbescheinigung/Praktikumszeugnis

Bitte fiihren Sie alle Unterlagen zu einem pdf-Dokument zusammen, das Sie
folgendermal3en bezeichnen:

Nachname_Vorname_Studienabschnitt Praktikum_Bericht_Praktikums
stelle_Jahr
(Beispiel: Musterfrau_Manuela_MA_Praktikum_Bericht_Muster-GmbH_2022))
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Fragebogen zur Bewertung des Praktikumsplatzes

7. Riickmeldung zum Praktikum mithilfe des Fragebogens

Bitte geben Sie uns eine kurze Riickmeldung zu Ihrem Praktikumsplatz. Damit
helfen Sie uns, unseren Praktikumspool GeoBorse stetig zu aktualisieren und zu
verbessern.

Vielen Dank!

8. Warten auf Anerkennung des Praktikums

Nach Priifung der Praktikumsunterlagen erhalten Sie im Falle des Bestehens eine
E-Mail iiber die Meldung der Leistungsanerkennung an das Priifungsamt. Sollte
der Praktikumsbericht nicht bestanden worden sein, erhalten Sie Riickmeldung
dazu im OLAT-Ordner (,nicht bestanden”). In einem Kommentar wird Ihnen
mitgeteilt, was Sie nachbessern miissen, bevor Sie Ihren tliberarbeiteten Bericht
erneut hochladen. Beachten Sie dabei bitte, dass je nach Thren personlichen OLAT-
Benachrichtigungseinstellungen keine automatische Benachrichtigung erfolgt.
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